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Zapytanie ofertowe 

 
na zawarcie umowy ramowej na zakup i dostawę materiałów biurowych dla Fundacji Ukraina na 
rok 2023/2024 (postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych). 
 
1. Zamawiający: Fundacja Ukraina; ul. Ruska 46A/201; 50-079 Wrocław, 
NIP: 8982203920; REGON: 022164428; KRS: 0000463960 

2. Opis przedmiotu zamówienia: Sukcesywna dostawa materiałów biurowych dla Fundacji  
Ukraina w roku 2023/2024. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, zawierający specyfikację produktów podany jest  
w załączniku nr 1. 
Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia użyte zostały nazwy własne produktów, określają one 
wyłącznie minimalne parametry techniczne (wymiary, gramaturę, parametry pracy, 
zastosowany materiał itp.), cechy użytkowe (kolor, przeznaczenie, wytrzymałość itp.) oraz 
jakościowe (wykonanie, opakowanie, estetyka, deklaracje zgodności z normami UE itp.) jakim 
powinny odpowiadać produkty, aby spełniały stawiane wymagania. Dopuszcza się zastosowanie 
rozwiązań równoważnych, posiadających co najmniej tych samych minimalnych parametrów 
technicznych (wymiary, gramatura, parametry pracy, zastosowany materiał itp.) i cech 
użytkowych (kolor, przeznaczenie, wytrzymałość itp.) oraz jakościowych (wykonanie, 
opakowanie, estetyka, deklaracje zgodności z normami UE itp.) Operowanie przykładowymi 
nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwań Zamawiającego 
w stosunku do określonego rozwiązania. Tak więc posługiwanie się nazwami producentów czy 
produktów ma wyłącznie charakter przykładowy. 
Do obowiązków Wykonawcy należy wykazanie, że oferowane przez niego produkty spełniają 
wymagania określone przez Zamawiającego. 
Dostarczone towary powinny być w I gatunku i posiadać co najmniej 6 miesięczną przydatność 
do użycia.  
Cena obejmuje dowiezienie i wniesienie produktów do wskazanego przez Zamawiającego 
miejsca (na terenie Wrocławia). 
Zamawiający nie jest zobowiązany zakupić całej ilości materiałów wymienionych w Załączniku 
nr 1. Podana ilość jest wielkością szacunkową, służącą do skalkulowania ceny oferty, 
porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich. Z jednym Wykonawcą, który złoży 
najkorzystniejszą ofertę Zamawiający podpisze umowę ramową.  
Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z Załącznikiem nr 3 - Umowa 
ramowa. 
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3. Termin realizacji zamówienia: do 14.11.2024 r. 

4. Planowany termin rozpoczęcia zadania: od 15.11.2023 r. (przewidywana data zawarcia 
umowy) 

5. Kryteria oceny ofert: cena, zgodność z opisem przedmiotu zamówienia 

6. Inne istotne warunki zamówienia 
- rozliczenie zadania na podstawie faktur VAT – płatnej przelewem w ciągu 14 dni od dnia 

dostarczenia faktury na adres e-mail: zakupy@fundacjaukraina.eu; 
- dostawa winna odbywać się maksymalnie w ciągu siedmiu (7) dni roboczych od 

przekazania zamówienia od Zamawiającego, zgodnie z podanymi ilościami  
i odpowiadającym asortymentem; 

- przewiduje się realizację dostaw dwa razy w miesiącu. 

7. Sposób przygotowania oferty: 
a) ofertę  należy złożyć na załączonym Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2) wraz ze 
Specyfikacją cenową (Załącznik nr 1), przesyłając ją mailowo na adres: 
zakupy@fundacjaukraina.eu lud doręczając do siedziby Fundacji Ukraina na adres: ul. Ruska 
46A/201, 50-079 Wrocław 
b) cena brutto winna zawierać wszystkie koszty i składniki do wykonania zamówienia; 
c) wskazane przez Zamawiającego w załączniku ilości materiałów są szacunkowe i mogą ulec 
zmianie w trakcie realizacji zamówienia; 
e) oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną; 
f) osoba do kontaktów ze strony Zamawiającego: Katarzyna Saletra, e-mail: 
zakupy@fundacjaukraina.eu 

8. Termin składania ofert: max. do 30.10.2023 r.  

9. Załączniki do zapytania ofertowego: 

 
Załącznik nr 1 – Specyfikacja cenowa 
Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 
Załącznik nr 3 - Umowa ramowa 
 


