VFUNDAC]A

KRAINA

OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU NR 16/CIC/FAMI/FU/2025

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia:

petnienie obowiazkéw prawnika prowadzacego konsultacje w zakresie zatrudnienia i praw

pracowniczych w Centrum Integracji Cudzoziemcéw we Wroctawiu i/lub w Jeleniej Gorze i

/lub w Watbrzychu i/lub Legnicy.

L( 1 wz:xka)t we Wroctawiu, 1 wakat w Jeleniej Gorze, 1 wakat w Watbrzychu, 1 wakat w
egnicy

nr ogtoszenia 16/CIC/FAMI/FU/2025 z dnia 13.03.2025 r.

w ramach projektu pt. ,Centra Integracji Cudzoziemcéw na Dolnym Slasku”,

finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACJI |

INTEGRACIJI (FAMI).

1l. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Ukraina
Adres: ul. Ruska 46a/201, 50-079 Wroctaw
e-mail: biuro@fundacjaukraina.eu, tel. 510011 846

Ill. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty)

1. wyksztaicenie wyzZsze prawnicze, posiadanie kwalifikacji radcy prawnego lub adwokata;
2. znajomosc¢ prawa pracy i prawa cywilnego.
Spetnianie wymaganych kwalifikacji bedzie weryfikowane:
- pkt 1 powyzej — na podstawie skanu/kopii dyplomu ukoriczenia uczelni oraz wpisu do
rejestru adwokatow lub radcéw prawnych
- pkt 2 powyzej — na podstawie CV i rozmowy kwalifikacyjnej.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny)
1. znajomo$¢ jezyka ukraifnskiego na poziomie $redniozaawansowanym B1/B2
weryfikowana na podstawie formularza ofertowego, CV oraz innych zataczonych
dokumentéw (np. certyfikatow jezykowych).

Przedmiotem zaméwienia jest petnienie obowiazkéw prawnika prowadzacego konsultacje w
zakresie prawa pracy w punktach informacyjno-doradczych w Centrach Integracji
Cudzoziemcow we Wroctawiu i/lub Jeleniej Gérze, i/lub Watbrzychu i/lub Legnicy. Do
obowiazkéw osoby swiadczacej ustugi nalezec bedzie udzielanie konsultacji w zakresie prawa
pracy, w szczegolnosci dotyczacych praw pracowniczych m.in. umowy o prace (konsultowanie
zapiséw uméw), wynagrodzenia, czas pracy (normy godzinowe, nadgodziny, przerwy, urlopy),
zwolnienia i rozwiazania umowy, zatrudnienie niepetnoetatowe oraz umowy cywilnoprawne,
ochrona praw pracowniczych, praca zdalna, prawo do zrzeszania sig i inne.
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Zatrudnienie na umowe cywilnoprawna, od kwietnia lub maja 2025 r. do czerwca 2029 r.
Srednio po ok. 24 h/msc w kazdej z lokalizacji.

Miejsca swiadczenia ustug: Centrum Integracji Cudzoziemcow we Wroctawiu i/lub w Jeleniej
Gorze i/lub w Watbrzychu i/lub w Legnicy. Kandydaci maja mozliwos¢ aplikowania na
stanowiska w jednej, dwéch, trzech lub we wszystkich czterech lokalizacjach. Kandydaci sa
zobowiazani do wskazania w Formularzu ofertowym (Zatacznik 1), w ktérej lokalizacji lub
lokalizacjach sg gotowi $wiadczy¢ ustugi. Pracodawca nie pokrywa kosztow dojazdu.
Zatrudnienie w dni robocze mozliwe dyzury w soboty zgodnie z ustalonym grafikiem.
Przewidywany szczegétowy zakres zadan:

- petnienie dyzuréw w Centrach Integracji Cudzoziemcéw jako pracownik udzielajacy
konsultacji prawnych dla migrantow oparciu o aktualng wiedze z zakresu prawa pracy:
udzielanie informacji dla obywateli parstw trzecich w formie ustnej;

rejestrowanie klientéw uzyskujacych wsparcie jako uczestnikdw projektu (nadzér nad
wypetnianiem przez klienta dokumentacji przystapienia do projektu i podpisaniem listy
korzystania z konsultacji), tym weryfikacja przed udzieleniem wsparcia przynaleznoscido
grupy docelowej Funduszu Azylu, Migracji i Integracji Cel szczegbtowy |l Legalna migracja
i integracja, zgodnie z zapisami aktualnej wersji Podrecznika dla Beneficjenta;
rejestrowanie uczestnikow na konsultacje doradztwa specjalistycznego;

wypetnianie kart konsultacji potwierdzajacych realizacje wsparcia indywidualnego.

V.KRYTERIA PRESELEKCJI

1. Wyksztatcenie wyzsze prawnicze oraz tytut radcy prawnego bad? adwokata —
weryfikowane na podstawie skanu/kopii dyplomu uczelni, formularza ofertowego oraz
rejestru radcow prawnych lub adwokatéw.

2. Znajomos¢ prawa cywilnego i prawa pracy — weryfikowana na podstawie CV i rozmowy
kwalifikacyjnej.

3. Znajomos¢ jezyka ukrainiskiego w stopniu komunikatywnym B1/B2 - weryfikowana na

podstawie formularza ofertowego, CV, innych  zataczonych dokumentéw (np.
certyfikatow jezykowych) oraz rozmowy kwalifikacyijne;j.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT

Do udziatu w rozmowie kwalifikacyjnej zostang Zaproszone osoby spetniajace kryteria
formalne tj. legitymujace sie wyksztatceniem WYZszym prawniczym, posiadajace tytut radcy

prawnego badz adwokata oraz wykazujace sig znajomoscia prawa cywilnego i prawa pracy.

Liczba oséb zaproszonych wyniesie co najmniej dwie we Wroctawiu, dwie w Jeleniej Gérze,
dwie w Watbrzychu oraz dwie w Legnicy.

Kandydat ma mozliwos¢ zgtoszenia sie do jednej,
lokalizacji. W przypadku zgtoszenia do kilku lo
oddzielnie dla kazdej z nich. Jezeli ten sam kandydat

zostanie on uwzgledniony w minimalnej liczbie
lokalizacji.

dwoch, trzech lub wszystkich czterech
kalizacji, kandydat zostanie oceniony
zgtosit sie do wiecej niz jednej lokalizacji,
0s6b do zaproszenia dla kazdej z tych
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W przypadku wigkszej niz zaktadana liczby osob spetniajacych kryteria formalne, zaproszone
w pierwszej kolejnosci zostang osoby spetniajace réwniez kryteria pozadane czyli osoby
legitymujace sie znajomoscia jez. ukrairnskiego na poziomie sredniozaawansowanym B1/B2.
Jedli wptynie mniej niz 2 oferty spetniajace warunki formalne w kazdej z lokalizacji,
Zamav;/(i’ajacy zaprosi na rozmowe kwalifikacyjna wszystkich kandydatow, ktérzy spetnia te
warunki.

Drugim etapem bedzie rozmowa kwalifikacyjna.

1. Kryterium ceny za godz. ( 80%):
W formularzu ofertowym kandydat wykaze godzinowa stawke za ustuge (z uwzglednieniem

sktadek pracownika i pracodawcy).
Kryterium ceny bedzie przyznawane zgodnie z ponizszym wzorem:

¢ = (G x 100

Woaga: 80%:
=C x 0.80

cena
Gdzie:
Cmin - najnizsza cena sposrad ztozonych ofert,
Cbad - cena oferty badanej,
C - iloé¢ punktéw przyznanych w kryterium ceny,

Pcena - punkty po uwzglednieniu wagi za cene.

2. Kryterium znajomosci prawa cywilnego i prawa pracy (20%):

Punkty w tym kryterium beda przyznawane na podstawie:

a) Doswiadczenia zawodowego (maksymalnie 10 punktéw):
Za kazdy rok doswiadczenia w prowadzeniu spraw z zakresu prawa cywilnego i
rodzinnego - 2 punkty, maksymalnie 10 punktow.

b) Oceny podczas rozmowy rekrutacyjnej (maksymalnie 10 punktéw):
Podczas rozmowy rekrutacyjnej kandydaci beda oceniani na podstawie
poprawnosci odpowiedzi na pytania zwigzane z przepisami prawa cywilnego i
rodzinnego oraz ich praktycznym zastosowaniem. Poprawne odpowiedzi na
pytania zwigzane z przepisami i praktyka stosowania prawa cywilnego i prawa
pracy - do 10 punktow.

Gdzie:
P " punkty za znajomos¢ prawa cywilnego i prawa pracy (max. 20 pkt)

wiel

3. tacznaocena:
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= P
oferty cena wiedza

Kryterium 1 oceny bedzie weryfikowane na podstawie formularza ofertowego ztozonego na
pierwszym etapie rekrutacji. Kryterium 2 bedzie weryfikowane na podstawie analizy CV oraz
innych zataczonych do formularza ofertowego dokumentéw oraz na podstawie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Rozmowa kwalifikacyjna bedzie dotyczyta zagadnier wskazanych w pkt 2 powyzej, dokonana
zostanie rowniez weryfikacja spetnienia wymaganych kwalifikacji wskazanych w pkt 1 1V.
W przypadku uzyskania takiej samem tacznej liczby punktéw przez co najmniej dwéch
Wykonawcow wybrany zostanie Wykonawca, ktory uzyskat wieksza liczbe punktow w
kryterium oceny nr 2, a nastepnie nr 1.

VII. TERMIN | SPOSOB SKt ADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych oswiadczen i
dokumentéw)

Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);
Oferta musi byc sporzadzona w jezyku polskim;
Oferta musi byc czytelna;
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie od dnia 13.03.2025 r. do dnia 21.03.2025 (do konca
dnia) osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. Il.
- wformie skanu poczta elektroniczna na adres:
zamowienia.cic@fundacjaukraina.eu, tytutem: 16/CIC/FAMI/FU/2025 nazwa
miasta/miast
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozonq po terminie;
2) ztozonq przez wykonawce niespetniajqcego kwalifikacji wymaganych;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajqcq btedy niebedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajqcy przeznaczyl na realizacje
zamowienia.
6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne Zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

PONE

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERT

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Anastasiia Nyshkur,
tel. 796 124 63
e-mail: zamowienia.cic@fundacjaukraina.eu
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X.DODATKOWE INFORMACIJE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany wartosci zaméwienia zwiazanej ze zmiana
zakresu zamowienia (np. zwiekszenie liczby jednostek, zmiana zapotrzebowania
beneficjentow);

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartoéci zamowienia zgodnie z
Regulaminem wynagrodzen w Fundacji Ukraina.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwosé niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

- nie zostanie ztozona zadna oferta;
- procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwa do usuniecia
uniemozliwiajaca udzielenie zamoéwienia i zawarcie umowy.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Ukraina do zawarcia
umowy.

5. Termin zwiazania oferta: 30 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy z klauzulg RODO

v /,j//,/

13.03.2025r. /fustyna Osadnik
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajacej w imieniu zamawiajacego)

Ztozenie CV w odpowiedzi na ogloszenie rekrutacyjne skutkuje wzieciem udziatu w procesie rekrutacyjnym
na dane stanowisko w projekcie pn ,Centra Integracji Cudzoziemcéw na Dolnym Slasku”
wspétfinansowanym z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, a w konsekwencji
Administrator uzyska podstawe prawna do przetwarzania Panstwa danych osobowych.

Klauzula Informacyjna
1. Administratorem moich danych osobowych jest Fundacja Ukraina z siedzibg przy ul. Ruskiej 46a/201,

50-079 Wroctaw, ktéra jest Partnerem 1 Projektu.

2. Wszelkie kwestie dotyczace danych osobowych mozna kierowaé na e-mail: iod@fundacjaukraina.eu,
adres siedziby wskazany w ust. 1) lub tel. 571 330 203.

3. Administrator zobowiazuje sie do przetwarzania moich danych osobowych w sposéb zgodny z prawem
na podstawie jednej z ponizszych przestanek w zaleznosci od tego czy praca na rekrutowane
stanowisko, odbywac sie bedzie w oparciu o umowe o prace lub inna umowe o wspétprace (umowe
cywilnoprawna).

3.1 Umowa o prace.Moje dane osobowe, w przypadku, gdy praca na danym stanowisku odbywac sie
bedzie w oparciu o umowe o prace, s przetwarzane przez Administratora:
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a) w zakresie imienia i nazwiska, daty urodzenia, miejsca zamieszkania (adresu do korespondencji),
wyksztatcenia oraz przebiegu dotychczasowego zatrudnienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
(obowiazek prawny ciazacy na Administratorze), w celu realizacji procesu rekrutacyjnego, natomiast

b) w zakresie przekazanych nam przeze mnie danych innych niz wskazanych w podpunkcie a) powyzej - na

podstawie zgody na przetwarzanie danych osobowych, w celu realizacji procesu rekrutacyjnego (art. 6
ust. 1lit. a) RODO),

c) w zakresie w jakim jest to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczer w postepowaniu
sadowym, administracyjnym lub tez innym postepowaniu pozasadowym - w celu realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora polegajacego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
takimi roszczeniami (art. 6 ust. 1lit. f) RODO).

3.2 Umowa cywilnoprawna. Jezeli rekrutacja zmierza do zawarcia umowy o wspotprace, o swiadczenie
ustug lub innej cywilnoprawnej, moje dane osobowe s przetwarzane przez Administratora:

a) w zakresie imienia i nazwiska, daty urodzenia, adresu zamieszkania, nr telefonu, wyksztatcenia oraz
przebiegu dotychczasowego zatrudnienia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, jako dane niezbedne
do podjecia dziatan przed ewentualnym zawarciem umowy cywilnoprawnej,

b) w zakresie przekazanych nam przeze mnie danych osobowych innych niz wskazanych w podpunkcie a)
powyzZej - na podstawie mojej zgody na przetwarzanie danych osobowych, w celu realizacji procesu
rekrutacyjnego (art. 6 ust. 1 lit. a) RODO),

c) w zakresie w jakim jest to niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen w postepowaniu
sadowym, administracyjnym lub tez innym postepowaniu pozasadowym - w celu realizacji prawnie
uzasadnionego interesu Administratora polegajacego na ustaleniu, dochodzeniu lub obronie przed
takimi roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

Informujemy, ze w ramach celéw wskazanych w pkt 3.1.ci 3.2 c powyzej, Administrator moze przetwarzac

moje dane osobowe na podstawie naszego uzasadnionego interesu, oile wswietle moich rozsadnych

oczekiwan nadrzedne nie sa moje interesy lub podstawowe prawa i wolnosci nad naszym interesem jako

Administratora.

4. Moje dane osobowe przetwarzane sa/beda w celu realizacji projektu ,Centra Integracji Cudzoziemcow
na Dolnym Slasku”, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, monitoringu, ewaluacii,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci realizowanego projektu i moga by¢ udostepniane przez
Administratora wytacznie podmiotom uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci
(Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczaca lub jednostke upowazniong do dziatania w ich
imieniu, Instytucje Audytowa, ktérej funkcje petni Szef Krajowej Administracji Skarbowej lub inng
upowazniong instytucje krajowa oraz unijna lub jednostke upowazniona do dziatania w ich imieniu, w
tym takze Europejski Trybunat Obrachunkowy i Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych
- OLAF)

5. Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, za
wyjatkiem dziatar kontrolnych i audytowych zleconych przez instytucje Unii Europejskiej zgodnie z ust.
4,

6. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktorych mowaw art.
6 ust. 1 lit. b i c oraz art. 9 ust. 2 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str.1), dalej zwane RODO.

7. Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyz;ji.

8. Posiadam prawo dostepu do tresci do swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, ograniczania
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu zgodnie z:

a) Dostep do danych osobowych. W kazdym czasie moge skorzystac z prawa dostepu do swoich danych.
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b) Sprostowanie i uzupetnienie danych. Mam prawo 7adania od Administratora niezwtocznego
sprostowania moich danych osobowych, ktére sa nieprawidtowe, a takze Zzadania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych.

¢) Prawo do usuniecia danych. Mam prawo do Zadania od Administratora niezwtocznego usuniecia moich
danych osobowych w kazdym z nastepujacych przypadkéw:

- gdy dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktorych zostaty zebrane lubw inny sposéb
przetwarzane;

- gdy wniose sprzeciw wobec przetwarzania danych, o ktérym mowa w pkt. ) ponizej i nie wystepuja
nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania tych danych;

- gdy dane osobowe s przetwarzane niezgodnie z prawem;

- gdy dane osobowe musza zosta¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowiazku prawnego
przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub prawie polskim.

Administrator nie bedzie moégt jednak usuna¢ moich danych osobowych w zakresie w jakim ich
przetwarzanie bedzie niezbedne (i) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzii informagiji, (i) do
wywiazania sie z prawnego obowiagzku wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii Europejskiej lub
prawa polskiego, (iii) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

d) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych. Mam prawo 7adania od Administratora ograniczenia
przetwarzania w przypadkach, gdy:

- kwestionuje prawidtowosé danych osobowych - na okres pozwalajacy Administratorowi sprawdzic
prawidtowos¢ tych danych;

- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a sprzeciwie sig usunieciu danych osobowych, zadajac w
zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

- Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sa one mi potrzebne,
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

- wniose sprzeciw wobec przetwarzania, o ktérym mowa w pkt. e) ponizej - do czasu stwierdzenia, czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec moich podstaw
sprzeciwu.

e) Prawo do sprzeciwu. Mam prawo zgtosi¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych osobowych w
przypadku, gdy Administrator przetwarza te dane w prawnie uzasadnionym interesie, w tym w celu
marketingu bezpoéredniego. W zakresie w jakim dane przetwarzane sa w celu innym niz marketing
bezposredni, Administrator danych moze nie uwzglednic¢ sprzeciwu jesli wykaze on istnienie waznych
prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec moich intereséw, praw i
wolnoéci, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

f) Prawo do cofniecia zgody. W zakresie w jakim przetwarzanie moich danych osobowych nastepuje w
oparciu o moja zgode, mam prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Cofniecie zgody
pozostaje bez wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

g) Prawo do przenoszenia danych. Mam prawo otrzymac¢ od Administratora w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego swoje dane osobowe, ktore
dostarczytem podczas procesu rekrutacyjnego. Mam takze prawo przestac¢ te dane osobowe innemu
administratorowi.

h) Prawo_do_skargi. Mam prawo do wniesienia skargi na przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora do Prezesa Urzedu Ochrony Danych, gdy uznam, iz przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO z dnia 27 kwietnia 2016r.

Uprawnienia, o ktérych mowa w pkt. a)-h) powyze] mozna wykonac poprzez skontaktowanie sie z
Administratorem w sposob okreslony w pkt. 2 powyzej, tj. kontaktujac sie na adres
e-mail; iod@fundacjaukraina.eu

5. Podanie przeze mnie danych osobowych w procesie rekrutacyjnym w zakresie imienia i nazwiska, daty
urodzenia, miejsca zamieszkania (adresu do korespondencji), wyksztatcenia oraz przebiegu
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dotychczasowego zatrudnienia jest warunkiem wziecia udziatu w danym procesie rekrutacyjnym.
Niepodanie tych danych uniemozliwi wziecie udziatu w rekrutacji. W pozostatym zakresie podanie
danych osobowych jest dobrowolne. Zachecamy jednak do podania danych kontaktowych takich jak
adres e-mail i numer telefonu, poniewaz pozwoli to na usprawnienie kontaktu z Panstwem.
Oswiadczam, ze sg one zgodne z prawda. Zapoznatem sie z trescia klauzuli informacyjnej - zaréwno z
informacja o celu jak i sposobach przetwarzania danych osobowych, a takze o prawie do dostgpu do
tresci swoich danych, prawie ich poprawiania oraz wycofaniu zgody.
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