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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU nr 1/FU/2026

. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamowienia:
na zawarcie umowy ramowej na zakup i dostawe materiatéw biurowych dla Fundacji
Ukraina na rok 2026 (postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych).

nr ogtoszenia 1/FU/2025 z dnia 16.01.2025 r.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Ukraina
Adres: ul. Ruska 46a/201, 50-079 Wroctaw
e-mail: zakupy@fundacjaukraina.eu, tel. 690 232 702

I1l. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (ich niespetnienie oznacza odrzucenie
oferty)

Wykonawcy ubiegajacy sie o0 zaméwienie musza spetnia¢ nizej wymienione warunki
udziatu w postepowaniu:

1. Zaakceptowac tres¢ zapytania bez zastrzezen - ztozenie oferty jest uwazane
za akceptacje tresci zapytania.

2. Znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia.

3. Dysponowac adekwatnym potencjatem i posiada¢ odpowiednie zaopatrzenie
umozliwiajace realizacje zamdwien zgodnie z podanymi ilo$ciami i odpowiadajacym
asortymentem.

4. Dostawa winna odbywac sie maksymalnie w ciggu pieciu (5) dni roboczych od
daty zamoéwienia.

5. Przedmiot zaméwienia musi by¢ dostarczony w formie skompletowanej w
oryginalnych opakowaniach.

6. Rozliczenie zadania na podstawie faktur VAT - ptatnej przelewem w ciagu 14
dni od dnia dostarczenia faktury

7. Maja mozliwos¢ realizacji dostaw do Wroctawia, Watbrzycha, Jeleniej Géry
oraz Legnicy

8. W postepowaniu Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Fundacji
Ukraina w roku 2026. Szczegoétowy opis przedmiotu zamdéwienia, zawierajacy specyfikacje
produktéw podany jest w zatgczniku nr 2.

Jezeli w opisie przedmiotu zaméwienia uzyte zostaty nazwy wtasne produktéw, okreslaja
one wytacznie minimalne parametry techniczne (wymiary, gramature, parametry pracy,
zastosowany materiat itp.), cechy uzytkowe (kolor, przeznaczenie, wytrzymato$¢ itp.) oraz
jakosciowe (wykonanie, opakowanie, estetyka, deklaracje zgodnosci z normami UE itp.) jakim
powinny odpowiadac produkty, aby spetniaty stawiane wymagania. Dopuszcza sie
zastosowanie rozwigzan réwnowaznych, posiadajacych co najmniej te same minimalne
parametry techniczne (wymiary, gramatura, parametry pracy, zastosowany materiat itp.) i
cechy uzytkowe (kolor, przeznaczenie, wytrzymatosc itp.) oraz jakosciowe (wykonanie,
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opakowanie, estetyka, deklaracje zgodnosci z normami UE itp.) Operowanie przyktadowymi
nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu oczekiwan
Zamawiajacego w stosunku do okreslonego rozwigzania. Tak wiec postugiwanie sig nazwami
producentéw czy produktéw ma wytacznie charakter przyktadowy. Do obowiazkow
Wykonawcy nalezy wykazanie, ze oferowane przez niego produkty spefniaja wymagania
okreslone przez Zamawiajacego. Dostarczone towary powinny by¢ w | gatunku i posiadac co
najmniej 6 miesieczna przydatnos¢ do uzycia.

Cena obejmuje zakup, dowiezienie i wniesienie produktéw do wskazanego przez
Zamawiajacego miejsca (na terenie Wroctawia, Legnicy, Jeleniej Gory i Watbrzycha).

Zamawiajacy nie jest zobowigzany zakupic catej ilosci materiatéw wymienionych w
Zataczniku nr 2. Podana ilos¢ jest wielkoscia szacunkowa, stuzaca do skalkulowania ceny
oferty, poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej z nich. Z jednym Wykonawca, ktéry
ztozy najkorzystniejsza oferte Zamawiajacy podpisze umowg ramowa.

Wykonawca przed ztozeniem oferty zobowigzany jest zapoznac sie z Zatacznikiem nr 3 Wzor
uUMoOWY ramowe;j.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia luty-grudzien 2026 r.

V. KRYTERIA OCENY OFERT

Na pierwszym etapie analizowane sg wszystkie ztozone oferty w celu sprawdzenia, czy
spetniajg one wymagania okreslone w szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia
(Zatacznik nr 2). Weryfikowane s3 takie aspekty, jak zgodnos¢ oferowanych produktow z
opisanymi parametrami oraz spetnienie wymogdw formalnych.

Do dalszego etapu przechodza wytacznie oferty, ktére pomysinie przeszty weryfikacje
zgodnosci z opisem przedmiotu zamdéwienia i spetniajg wymogi formalne. Oferty
niespetniajace okreslonych wymagan zostang odrzucone.

Oferty zakwalifikowane do kolejnego etapu sg oceniane pod katem ceny. Przeprowadzana
jest analiza cen kosztu catego koszyka zakupowego, zgodnie z przyktadowym zestawieniem
zawartym w Zataczniku nr 2. Najkorzystniejsza oferta zostanie wybrana na podstawie
kryterium najnizszej ceny. Wskazane przez Zamawiajacego w zataczniku nr 2 ilosci
materiatéw sg szacunkowe i moga ulec zmianie w trakcie realizacji zamoéwienia.

1. Kryterium ceny (100%):
W formularzu ofertowym Oferent wykaze stawke za produkty wskazane w Zataczniku 2 do
niniejszego ogtoszenia.

Kryterium ceny bedzie przyznawane zgodnie z ponizszym wzorem:

Cmin
G = (m‘) x 100
Waga: 100%:

= C x 0.100

cen

Gdzie:
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Cmin - najnizsza cena sposréod ztozonych ofert,
Cbad - cena oferty badanej,
C - ilos¢ punktéw przyznanych w kryterium ceny,

P_ . =punkty pouwzglednieniu wagi za cene.

Maksymalna liczba punktéw za to kryterium: 100

taczna ocena:

oferty ~ 7 cena

Kryterium 1 oceny bedzie weryfikowane na podstawie formularza ofertowego ztozonego
przez Oferentdw.

VII. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczenr i
dokumentéw)

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1) wraz z
oferta cenowa na produkty dla przyktadowego koszyka zakupowego (zat. nr 2).
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim:
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminiedo dnia 23.01.2026 r. do konca dnia.
- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. 1.
- wformie skanu poczta elektroniczna na adres: zakupy@fundacjaukraina.eu
5. Cena brutto winna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki do wykonania
zamoéwienia.
6. Ofertawinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
7. Osoba do kontaktéw ze strony Zamawiajacego: Oleksandr Kucherenko,
e-mail: zakupy@fundacjaukraina.eu
8. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.
9. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztozongq przez wykonawce niespetniajgcego kwalifikacji wymaganych;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajgcq btedy niebedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;
5) jezeli cena oferty znaczqco przekracza kwote, ktorg zamawiajgcy przeznaczyt na
realizacje zaméwienia.

VIII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERT

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie V.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Oleksandr Kucherenko,
nr tel. +48 690232702

e-mail: zakupy@fundacjaukraina.eu
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X. DODATKOWE INFORMACIJE

1.

2.

3

4,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamoOwienia zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zaméwienia (np. zwigkszenie liczby jednostek);
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a
takze zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

- nie zostanie ztozona zadna oferta;

- procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemozliwag do usuniecia

uniemozliwiajaca udzielenie zamoéwienia i zawarcie umowy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Fundacji Ukraina do zawarcia
umowy.
Termin zwiazania oferta: 14 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert.

Zataczniki zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy z klauzulg RODO

2. Specyfikacja cenowa produktéw dla przyktadowego koszyka zakupowego
3. Umowa ramowa - wzoér

lGatpprinte s
16.01.2025 . Anna Ctapinska
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,

dziatajacej w imieniu zamawiajacego)



