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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/FAMI/2019

I. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamdéwienia nr 5/FAMI/2019 z dnia 05.03.2019r. na
organizacje wizyty studyjnej w ramach projektu pt. ,Integracja, adaptacja, akceptacja. Wsparcie
obywateli panstw trzecich zamieszkatych na Dolnym Slasku”, finansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Fundacja Ukraina
Adres: ul. Ruska 46a/201, 50-079 Wroctaw
E-mail: biuro@fundacjaukraina.eu

Tel.: 571 330 203

I1l. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie)

O realizacje zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) figuruja w Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcéw Utatwiajgcych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych (CEOTiIPUNPUT), co zostanie zweryfikowane
przez Zamawiajgcego w ww. bazie;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie w wykonywaniu zamodwienia — oceniane bedzie
doswiadczenie wykonawcy w zakresie organizacji co najmniej 2 ustug o charakterze wizyt
studyjnych (w tym wyjazdy szkoleniowe) dla 0séb petnoletnich w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert (jesli okres prowadzone] dziatalnosci jest krotszy, to w tym
okresie) dla grupy min. 10 oséb kazda. Dokonanie oceny spetnienia ww. warunku odbedzie
sie na postawie wykazu zrealizowanych ustug — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Rodzaj i przedmiot zaméwienia:
Organizacja wizyty studyjnej do Warszawy dla przedstawicieli dolnoslgskich urzeddéw, instytucji
rynku pracy i pomocy spotecznej, w ramach ktdrej Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia:
przejazdow, zakwaterowania, wyzywienia, transferéw lokalnych na miejscu wizyty, opiekuna oraz
wszelkich innych ustug niezbednych do realizacji przedmiotowej wizyty.

2. Opis realizacji przedmiotu zamowienia:

1. Miejsce wizyty: instytucje/podmioty na terenie Warszawy

2. Cel wizyty: poznanie doswiadczen i dobrych praktyk w urzedach/instytucjach w miastach w
Polsce, w ktérych wdrozono i stosuje sie innowacyjne i efektywne metody wspdtpracy z
migrantami.

3. Planowany termin wizyty studyjnej — 11-12 kwietnia 2019 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$é zmiany terminu w przypadku wystgpienia przyczyn obiektywnych, niezaleznych
od niego. Nowy termin zostanie w takim przypadku ustalony wspdlnie z Wykonawca.

4. Wizyta studyjna zostanie zorganizowana w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku.

5. Liczba uczestnikow — ok. 15 oséb (+ 2 przedstawiciele Wykonawcy). Doktadng liczbe
Zamawiajgcy okresli zgodnie z terminem wskazanym w umowie zawartej z wytonionym
Wykonawcg. W przypadku zmiany liczby uczestnikdw, ostateczna cena bedzie iloczynem
kosztu przypadajgcego na 1 uczestnika wskazanego w ofercie.
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Zzmianie.

6. Czas trwania wizyty studyjnej — 2 dni (w tym 1 nocleg w Warszawie).
7. Orientacyjny harmonogram wizyty:

Uwaga! Harmonogram, a w szczegdlnosci kolejnos¢ odwiedzania poszczegdlnych miejsc, moze ulec

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia:
a) Zakwaterowania — Wykonawca zobowigzany bedzie dokonaé rezerwacji i zakupu miejsc

noclegowych dla uczestnikdw na czas trwania wizyty studyjnej. Zamawiajgcy wymaga
zakwaterowania uczestnikbw w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym lub obiekcie o
rownorzednym standardzie, w centrum Warszawy, w pokojach max 2-osobowych (z 2
osobnymi tézkami) z tazienkami, a w szczegdlnych przypadkach pokoje 1-osobowe (np.
nieparzysta liczba oséb, osoby réznej ptci, osoby ze szczegdlnymi potrzebami wynikajgcymi
np. z niepetnosprawnosci)

b) Wyzywienia — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wyzywienia na miejscu
wizyty obejmujgcego:

c) Przejazdu — Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty transport busem lub autokarem

— |dzien:
= wyjazd ok. godz. 7:00 i przejazd wynajetym na wytgcznos¢ busem lub
autokarem z Wroctawia (z ustalonych 2 miejsc zbiérek na terenie
Wroctawia) do Warszawy (ok. godz. 11:30)
= Zakwaterowanie w hotelu w Warszawie i obiad (godz. 11:30-13:00)
®  Przejazd wynajetym na wyfgcznos¢ busem lub autokarem na spotkanie do
Centrum Wielokulturowego (ok. godz 13:30-15:30)
= Centrum Nauki Kopernik ( godz. 16:00-19:30)
= Kolacja (ok. godz. 20.00)
— Il dzieA:
* Sniadanie w hotelu (do godz. 8:30)
®  Przejazd wynajetym na wyfgcznos¢ busem lub autokarem na spotkanie do
Stowarzyszenie Interwencji Prawnej (godz. 9:30-11:30).
=  Przejazd wynajetym na wyfgcznos¢ busem lub autokarem na spotkanie do
Miejsc Aktywnosci Lokalnej/Doméw Sasiedzkich (godz. 14:00-16:00)
=  Obiad (ok. godz. 16.00)
=  Wyjazd do Wroctawia (ok. godz. 17.00)

- | dzien:

= obiad w Warszawie po przyjezdzie (dla uczestnikow wizyty), w hotelu lub
innym miejscu. Obiad sktadac sie bedzie z: | dania — zupy, Il dania — zestaw
miesny i wegetarianski (do wyboru), deser, napoje zimne, kawa, herbata.

= kolacja (dwudaniowa + napoje) na terenie obiektu, w ktérym Wykonawca
zapewni zakwaterowanie lub w poblizu miejsca zakwaterowania

-l dzieA:

= dniadanie w formie bufetu na terenie obiektu, w ktéorym Wykonawca
zapewni zakwaterowanie.

=  obiad w hotelu lub innym miejscu. Obiad sktadad sie bedzie z: | dania — zupy,
Il dania — zestaw miesny i wegetarianski (do wyboru), deser, napoje zimne,
kawa, herbata
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wynajetym na wytgcznosc:

— | dzien —z Wroctawia do Warszawy

— Il dzien —z Warszawy do Wroctawia
- ustuga transportu bedzie odbywata sie autokarem/busem posiadajgcym miejsca siedzace dla
wszystkich uczestnikow i 0séb biorgcych udziat w wyjezdzie studyjnym /gwarantujgc jednoczesny
przewdz/. Autokar/bus powinien posiada¢ luki bagazowe, sprawng klimatyzacje, regulowane

fotele. Pojazd ma by¢ sprawny technicznie.

- pojazd bedzie spetniat odpowiednie normy dotyczgce przewozu oséb i mienia oraz posiadat

aktualne badania techniczne;

- pojazd bedzie dostosowany do przewozu oséb niepetnosprawnych, w przypadku zgtoszenia sie

0s6b niepetnosprawnych ruchowo na wyjazd studyijny;

- Wykonawca poniesie niezbedne optaty parkingowe i drogowe.

e) Transferéw lokalnych na miejscu wizyty — Wykonawca zapewni wszelkie transfery lokalne na
miejscu wizyty. Wykonawca zapewni dostepnos$¢ busa/autokaru do transferéw po Warszawie.
Zamawiajgcy zaktada, ze przejazdy na terenie Warszawy nie przekroczg 50 km w trakcie catej
wizyty studyjnej.

f) Opiekuna — Wykonawca zapewni opiekuna dla uczestnikdw wizyty. Zadaniem opiekuna bedzie
koordynacja wizyty studyjnej, w szczegdlnosci pomoc w zakresie dojazdu do przewidzianych w
harmonogramie miejsc, poruszania sie po miescie, drobnych spraw zwigzanych z pobytem.
Opiekun musi towarzyszy¢ grupie przez caty czas trwania wizyty. Opiekun/pilot odpowiedzialny
bedzie za sprawng organizacje wizyt, terminowa realizacje wszystkich spotkan przewidzianych w
programie, zakwaterowanie w hotelu/pensjonacie itp. Opiekun/pilot musi towarzyszy¢ grupie i
sprawowac nad nig opieke podczas podrdzy oraz wszystkich oficjalnych spotkan przewidzianych
w programie, sci$le wspdtpracowaé z osobami odpowiedzialnymi za realizacje wizyt ze strony
Zamawiajgcego.

g) Ubezpieczenia — Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi ubezpieczenie NNW na kwote min.
5000,00 zt na caty czas trwania wizyty. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na 2 dni przed
rozpoczeciem wyjazdu przedtozyt Zamawiajgcemu potwierdzenie zawartej polisy, o ktdrej mowa
wyzej.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich oséb niezbednych ze strony Wykonawcy

zakwaterowanie, wyzywienie, transport i inne ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem. Wykonawca jest

zobowigzany do zapewnienia pobytu i takich samych Swiadczen, jak dla uczestnikdw wizyty

studyjnej, dwdm przedstawicielom Zamawiajgcego.

V. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. cena 100%

punkty = cena badana/cena najnizsza x 100%

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2);
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 12.03.2019r.
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- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. Il.
- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres joanna.handziak@fundacjaukraina.eu
5. Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) ztozong po terminie;
2) ztozongq przez wykonawce niespetniajgcego warunkdw udziatu w postepowaniu;
3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego;
4) zawierajgcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na podstawie
kryteridw wskazanych w punkcie V.

VIIl. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Joanna Handziak-Buczko
e-mail: joanna.handziak@fundacjaukraina.eu

IX. DODATKOWE INFORMACIE
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega
sobie mozliwos$¢é niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgca
udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy.
2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Fundacji Ukraina do zawarcia umowy.
3. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od zakoriczenia terminu skfadania ofert.

Zatgczniki zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy
2. Wykaz zrealizowanych wizyt studyjnych

............................................. Joanna Handziak-Buczko
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 1

(miejscowos¢, data)

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Zamawiajacego

Nazwa organizacji:

Adres: ul. Ruska 46a/201, 50-079 Wroctaw
E-mail: biuro@fundacjaukraina.eu

Tel.: 571 330 203

Dane Wykonawcy
N VAV
Adres: .oveeeeceieeeee e

NIP: ....

I. Nazwa i nr zamdéwienia: zaméwienie nr 5/FAMI/2019 z dnia 05.03.2019 r na organizacje wizyty
studyjnej w ramach projektu pt. ,Integracja, adaptacja, akceptacja. Wsparcie obywateli panstw
trzecich zamieszkatych na Dolnym Slgsku”, finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji

Il. Szczegoty dotyczace realizacji zamodwienia:

Opis realizacji przedmiotu zaméwienia:

1. Miejsce wizyty: instytucje/podmioty na terenie Warszawy
Cel wizyty: poznanie doswiadczen i dobrych praktyk w urzedach/instytucjach w miastach w
Polsce, w ktérych wdrozono i stosuje sie innowacyjne i efektywne metody wspodtpracy z
migrantami.

3. Planowany termin wizyty studyjnej — 11-12 kwietnia 2019 r. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmiany terminu w przypadku wystgpienia przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
niego. Nowy termin zostanie w takim przypadku ustalony wspdlnie z Wykonawca.

4. Wizyta studyjna zostanie zorganizowana w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku.

5. Liczba uczestnikdbw — ok. 15 oséb (+ 2 przedstawiciele Wykonawcy). Doktadng liczbe
Zamawiajgcy okresli zgodnie z terminem wskazanym w umowie zawartej z wytonionym
Wykonawcg. W przypadku zmiany liczby uczestnikéw, ostateczna cena bedzie iloczynem
kosztu przypadajgcego na 1 uczestnika wskazanego w ofercie.

6. Czas trwania wizyty studyjnej — 2 dni (w tym 1 nocleg w Warszawie).

7. Orientacyjny harmonogram wizyty:

— ldzien:
= wyjazd ok. godz. 7:00 i przejazd wynajetym na wytgcznosé¢ busem lub
autokarem z Wroctawia (z ustalonych 2 miejsc zbiérek na terenie Wroctawia)
do Warszawy (ok. godz. 11:30)

* UNIA EUROPEJSKA Projekt ,.Integracja, adaptacja, akceptacja. Wsparcie obywateli
X % Pan rzeci zamiesz D ”
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= Zakwaterowanie w hotelu w Warszawie i obiad (godz. 11:30-13:00)

®  Przejazd wynajetym na wytgczno$¢ busem lub autokarem na spotkanie do
Centrum Wielokulturowego (ok. godz 13:30-15:30)

= Centrum Nauki Kopernik ( godz. 16:00-19:30)

= Kolacja (ok. godz. 20.00)

— |l dzien:

* Sniadanie w hotelu (do godz. 8:30)

®  Przejazd wynajetym na wytgcznos¢ busem lub autokarem na spotkanie do
Stowarzyszenia Interwencji Prawnej (godz. 9:30-11:30).

®  Przejazd wynajetym na wytgcznos¢ busem lub autokarem na spotkanie do
Miejsc Aktywnosci Lokalnej/Domdw Sasiedzkich (godz. 14:00-16:00)

=  Obiad (ok. godz. 16.00)

=  Wyjazd do Wroctawia (ok. godz. 17.00)

Uwaga! Kolejno$¢é pobytu w ww. podmiotach moze ulec zmianie.
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia:

a)

b)

Zakwaterowania — Wykonawca zobowigzany bedzie dokonaé rezerwacji i zakupu miejsc
noclegowych dla uczestnikdbw na czas trwania wizyty studyjnej. Zamawiajacy wymaga
zakwaterowania uczestnikbw w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym lub obiekcie o
rownorzednym standardzie, w centrum Warszawy, w pokojach max 2-osobowych (z 2
osobnymi tézkami) z tazienkami, a w szczegdinych przypadkach pokoje 1-osobowe (np.
nieparzysta liczba oséb, osoby rdznej ptci, osoby ze szczegblnymi potrzebami wynikajgcymi
np. z niepetnosprawnosci)
Wyzywienia — Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wyzywienia na miejscu
wizyty obejmujgcego:
- | dzien:
=  obiad w Warszawie po przyjezdzie (dla uczestnikow wizyty), w hotelu lub
innym miejscu. Obiad skfada¢ sie bedzie z: | dania — zupy, Il dania — zestaw
miesny i wegetarianski (do wyboru), deser, napoje zimne, kawa, herbata.
=  kolacja (dwudaniowa + napoje) na terenie obiektu, w ktérym Wykonawca
zapewni zakwaterowanie lub w poblizu miejsca zakwaterowania
- Il dzien:
=  $niadanie w formie bufetu na terenie obiektu, w ktéorym Wykonawca zapewni
zakwaterowanie.
=  obiad w hotelu lub innym miejscu. Obiad sktada¢ sie bedzie z: | dania — zupy,
Il dania — zestaw miesny i wegetarianski (do wyboru), deser, napoje zimne,
kawa, herbata
Przejazdu — Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty transport busem lub autokarem
wynajetym na wytgcznos¢:
— |l dzien —z Wroctawia do Warszawy
— Il dzien — z Warszawy do Wroctawia

- ustuga transportu bedzie odbywata sie autokarem/busem posiadajgcym miejsca siedzace dla

wszystkich uczestnikdw i oséb biorgcych udziat w wyjezdzie studyjnym /gwarantujac jednoczesny

przewdz/. Autokar/bus powinien posiadaé luki bagazowe, sprawng klimatyzacje, regulowane

fotele. Pojazd ma by¢ sprawny technicznie.

*
*
*
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- pojazd bedzie spetniat odpowiednie normy dotyczace przewozu osdéb i mienia oraz posiadat

aktualne badania techniczne;

- pojazd bedzie dostosowany do przewozu oséb niepetnosprawnych, w przypadku zgtoszenia sie oséb

niepetnosprawnych ruchowo na wyjazd studyjny;

- Wykonawca poniesie niezbedne optaty parkingowe i drogowe.

d) Transferow lokalnych na miejscu wizyty — Wykonawca zapewni wszelkie transfery lokalne na
miejscu wizyty. Wykonawca zapewni dostepno$é busa/autokaru do transferéw po Warszawie.
Zamawiajgcy zaktada, ze przejazdy na terenie Warszawy nie przekroczg 50 km w trakcie catej
wizyty studyjnej.

f) Opiekuna — Wykonawca zapewni opiekuna dla uczestnikéw wizyty. Zadaniem opiekuna bedzie
koordynacja wizyty studyjnej, w szczegdlnosci pomoc w zakresie dojazdu do przewidzianych w
harmonogramie miejsc, poruszania sie po miescie, drobnych spraw zwigzanych z pobytem.
Opiekun musi towarzyszy¢ grupie przez caty czas trwania wizyty. Opiekun/pilot odpowiedzialny
bedzie za sprawng organizacje wizyt, terminowg realizacje wszystkich spotkan przewidzianych w
programie, zakwaterowanie w hotelu/pensjonacie itp. Opiekun/pilot musi towarzyszy¢ grupie i
sprawowac nad nig opieke podczas podrdzy oraz wszystkich oficjalnych spotkan przewidzianych w
programie, scisle wspotpracowa¢ z osobami odpowiedzialnymi za realizacje wizyt ze strony
Zamawiajgcego.

h) Ubezpieczenia — Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi ubezpieczenie NNW na kwote min.
5000,00 zt na caty czas trwania wizyty. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca na 2 dni przed
rozpoczeciem wyjazdu przedtozyt Zamawiajgcemu potwierdzenie zawartej polisy, o ktérej mowa
wyzej.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich oséb niezbednych ze strony Wykonawcy

zakwaterowanie, wyzywienie, transport i inne ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem. Wykonawca jest

zobowigzany do zapewnienia pobytu i takich samych Swiadczen, jak dla uczestnikdw wizyty studyijnej,

dwdm przedstawicielom Zamawiajacego.

Ill. Oswiadczam, iz zapoznatem sie i akceptuje warunki dotyczace realizacji przedmiotu
zamdwienia przedstawione w zapytaniu ofertowym.

IV. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za Kwote .........ccccecvevvecsrrnercennisecinnnnne zt brutto
Za 0SODbE, .cccevereecrerererereeeenes , co daje tacznie kwote ......cccceeeveeereecnen. zt brutto za
maksymalnie 15 uczestnikow wizyty studyjnej z grupy docelowej.

V. Zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czes¢
oferty sa:

1. Wykaz zrealizowanych ustug o charakterze wizyt studyjnych

pieczec i podpis osoby uprawnionej

s UNIA EUROPEJSKA ;;roje;;i ,,Inttegra}c;'la, adapt.acjz, lak};:eptacja. VVDsp?rcie obg/}/va;el,i’
ans rzecic zamieszkatyc na oitnym qsKku
:* . *: F UGN DCU SZ A ZGY LU, wspotfinansowany jest z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
MIGRACJITINTEGRACI Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa




\ FUNDACJA

KRAINA

integracja / adaptacja / akceptacja

Zatgcznik nr 2

Wykaz zrealizowanych ustug o charakterze wizyty studyjne;j :

Slgsku”

Lp. Nazwa ustugi/temat Datai Odbiorca ustugi Grupa docelowa
wizyty studyjnej lub miejsce (w tym dane i liczba
szkoleniowej wykonania kontaktowe) uczestnikow
(nazwa i adres Wizyty
Zamawiajacego) (np. nauczyciele 12
0s6b)
1
2
pieczec i podpis osoby uprawnionej
* UNIA EUROPEJSKA Projekt ,Integracja, adaptacja, akceptacja. Wsparcie obywateli
Z 4 Panstw  trzecich  zamieszkatych na  Dolnym
* LK FUNDUSZ AZYLU, wspotfinansowany jest z Programu Krajowego Funduszu Azylu,
ol MIGRACIJITINTEGRACII Migracji i Integracji oraz budzetu panstwa



